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Teamassistenz Steuerberatung (m/w/d)
ab 20 Wochenstunden

Du bist neugierig, wissbegierig, verantwortungsbewusst und auch humorvoll?
Wir, ein Team von rund 20 Steuerexperten und -expertinnen, suchen dich!

Du hast: Du kannst:
abgeschlossene HAK, HLW oder vergleichbare EDV (BMD NTCS, Excel, Word)
Ausbildung Deutsch auf Muttersprachen-Niveau

eventuell auch schon Berufserfahrung in
einer Steuerberatungskanzlei

Du li :
oder sogar die Ausbildung zur StB-Assistenz u liebst

zu organisieren und kommunizieren

im Team und genau zu arbeiten

Zahlen, EDV

Kontakt zu Kunden und Kundenzufriedenheit
vielfaltige Aufgaben

eigenstandiges und serviceorientiertes
Arbeiten

Du bekommst:

Die Chance auf einen abwechslungsreichen und sicheren Job in einer Steuerberatungskanzlei
mit positivem und kollegialen Betriebsklima

Deine Aufgaben:

Office Management

Betreuung bzw. Schnittstelle Klient*innen/Team/Geschéftsleitung
Unterstitzung in IT-Fragen und Ansprechstelle externe IT-Betreuer
Terminkoordination

Fristenmanagement

Angebotslegung

Honorarabrechnung

Wir ...
sind ein Team von verantwortungsbewussten und humorvollen Kolleginnen und Kollegen
und haben Freude daran zu lernen und unsere fachlichen, technischen und kommunikativen
Fahigkeiten laufend zu verbessern
leben Vielfalt und bieten allen Menschen die gleichen Chancen unabhangig von Alter,
Geschlecht, ethnischer oder nationaler Herkunft, sexueller Orientierung oder Religion
sind miteinander per Du
unterstldtzen uns
fahren gemeinsam auf Betriebsausflug
bilden uns laufend fort und entwickeln uns weiter
essen 2x pro Woche gemeinsam

Freu dich auf viele Benefits:
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Flexible Home-Office laufende Fort- und gute Erreichbarkeit Klimaanlage
Zeitmodelle Méglichkeit Weiterbildung mit Offis
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Jahresnetzkarte Parkmaéglichkeit Diensthandy Betriebsausflige Massage
Essens- freiwillige Kinderbetreuungs-
gutscheine Versicherung zuschuss

Dein Gehalt:

Fur diese Position betragt das aktuelle Einstiegsgehalt auf Vollzeitbasis 2.600 Euro brutto monatlich

(kein All-In). Das tatsachliche Gehalt besprechen wir gerne beim persénlichen Kennenlernen und
richtet sich danach, welche Kenntnisse und Erfahrungen du bereits mitbringst.

Bitte schick deine Bewerbung mit Lebenslauf und Foto an:
Katharina Niernsee

Szabo & Partner Steuerberatung G.m.b.H.

1210 Wien, Floridsdorfer Hauptstral3e 29/5

+43 (1) 278 13 55

bewerbung@szabo.at

Auch Quereinsteiger bitten wir um Bewerbung.
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